






フォーム設定

利用者情報登録

運用開始

文書公開
ポリシー設定

経路設定



設定権限を持ったユーザーで
ログイン

[アプリ設定メニュー]を
クリック





[カテゴリー設定]を
クリック

①登録先カテゴリーで
[申請経路]を選択

②新規カテゴリーを入力
③[登録]をクリック

②

③

①

[新規カテゴリー登録]を
クリック

カテゴリーが登録されました。



稟議諸 申請

申請者 所属部 課長

所属部 部長

条件分岐
必要経費

管理部 部長

10万円以上

10万円未満



[経路設定]を
クリック

[新規経路作成]を
クリック



①申請カテゴリーを選択
②経路名を入力
③[経路設定]をクリック

①

②

③

012ABC



[申請書類]をクリック

経路に設定するフォームを選択

フォームが複数存在する場合は
カテゴリーで絞り込むことができます。



[フォーム設定]をクリック

経路にフォームが設定されました！



[ADD]をクリック

[判定アイテム]を
クリック



[選択]をクリックすると
選択した内容が判定者と
して追加されます。

判定者として

課長が配置されました！

[登録]をクリック

「役職判定」を選択し、申請部署と、申請部
署の上位階層から、役職に「課長」が付与さ
れたユーザーを判定者として自動で選出する
よう設定します。

https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/articles/360000383296


[ADD]をクリック

[条件分岐アイテム]をクリック



[登録]をクリック

申請書に入力された「必要経費」の値が
100,000以上の場合に
経路を分岐するよう設定します。

指定した条件で経路を分岐するよう
設定できました。

https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/articles/360000402956


[判定アイテム]
をクリック

[ADD]をクリック



判定者として

部長が配置されました！

[登録]をクリック

[選択]をクリックすると
選択した内容が判定者と
して追加されます。

「役職判定」を選択し、申請部署や申請部署
の上位階層から、役職に「部長」が付与され
たユーザーを判定者として自動で選出するよ
う設定します。



[判定アイテム]を
クリック

[ADD]をクリック



回覧者として

管理部部長が配置されました！

[登録]をクリック

承認条件は「回覧者」を
選択

[選択]をクリックすると
選択した内容が判定者と
して追加されます。

「役職判定」を選択し、「管理部」に所属し
役職に「部長」が付与されたユーザーを判定
者として自動で選出するよう設定します。



[経路登録]をクリック

経路設定が完了しました！

アプリ設定＞経路設定

作成済み経路一覧が表示されます。

https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/sections/115000411944
https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/sections/115000411904


Excelファイルに設定した印影キーワードが

{determstamp_判定者1}の場合

段階名を「判定者1」にします。

印影を表示したい箇所に

{determstamp_段階名}

を指定します。

段階名が表示される場所と具体的な設定例について

次ページもご確認ください。



⚫

⚫



https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/sections/360000092115
https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/articles/360000403935
https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/articles/360000403755
https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/articles/360000388775
https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/articles/360000405135


⚫

⚫

⚫

⚫

⚫

https://www.collabo-style.co.jp/how-to/usage/0-01-0003/




申請内容を挿入できます

文書タイトル欄からも

検索できて便利！

設定した文書タイトルが

一覧に表示されます

⚫

⚫

⚫

⚫

⚫

⚫

⚫

⚫

チェックを入れます



⚫

⚫

https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/articles/360000388775
https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/articles/360000861595


⚫

⚫



https://collaboflow.zendesk.com/hc/ja/articles/205716729

